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Reditel Skoly je povinnym subjektem pro poskytovani informaci vetfejnosti za podminek
stanovenych vySe uvedenym zdkonem; informace se poskytuji na zakladé¢ zadosti nebo
zvefejnénim; Zadatelem mutize byt fyzicka ¢i pravnicka osoba.

Zpusob zvefejiiovani informaci — na nasténce v piizemi Skoly, v kanceldii Skoly,
prostiednictvim osobniho jedndni se zakonnymi zastupci, na internetové strance
(www .konzervatorplzen.cz), prostfednictvim vyro¢ni zpravy.

Vsechny pravni normy, které jsou zavazné pro tuto skolu a kterymi se ve své praci Skola tidi,
jsou k nahlédnuti v kancelati Skoly:

a. vSechny vnitini smérnice Skoly,

b. vyro¢ni zpréva o ¢innosti Skoly,

c. udaje o jmenovani feditelem a o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci,

d. jméno a pfijmeni feditele nebo zastupce feditele ¢i administrativniho pracovnika
uréen¢ho k poskytovani informaci a pfijimani a vyfizovani stiznosti, podnéti a
oznameni,

e. udaje o moznostech odvolani proti rozhodnuti feditele,

f. ptehled nejdiilezitéjSich pravnich predpist, kterymi se feditel Skoly fidi,

g. sazebnik uhrad za poskytovani informaci.

Tyto materidly jsou vefejné ptistupné a zadatelé o informace jsou odkazani nejdiive na n¢.
Pokud pozaduji informace nad rozsah téchto materild, ujasni se rozsah pozadovaného,
casova narocnost a piredpokladana vyse poplatku za poskytnuti informaci.

Pracovnici uréeni pro poskytovani informaci

feditel Skoly Miroslav Brejcha tel.: reditel@konzervatorplzen.cz
608 620 990
zastupce Jarmila Vlachova tel.: vlachova@konzervatorplzen.cz
feditele 608 620 992
sekretarka Monika tel.: sekretariat@konzervatorplzen.cz
Chocholouskova 775 620 994

Sekretarka Skoly vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.

Evidence zadosti obsahuje:

datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci

jméno, piijmeni zZadatele (ndzev a sidlo), spojeni na zadatele
zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena
4. datum vyfizeni zadosti

wo =

Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona o ochrané osobnich udajt.



Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace je stanoveny
zakonem ¢.106/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist

prijimani zadosti o informace a jejich evidence

zadosti se pfijimaji v kancelafi Skoly; povéfenym pracovnikem je sekretaika Skoly,
ktera vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informaci (datum doruceni, ¢islo
jednaci, jméno a piijmeni zadatele, spojeni na néj, zptisob a datum vyftizeni zadosti);
v dobé¢ jeji neptitomnosti zastupce feditele nebo feditel Skoly

Zadost o poskytnuti informace se podava tstné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné
(dorucena postou, osobnén elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Neni-li zadost vyfizena ustné v souladu s c¢lankem 9, poskytne se pozadovana
informace pisemné, nahlédnutim do spisu (véetné moznosti potizeni kopie) nebo na
pamétovych mediich.

Pokud z4dost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace ve
smyslu ¢l. 2 odst. 5, mlze zastupce povinné osoby misto pozadované informace sdélit
jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvetfejnéné informace. V ptipadé ustni
zadosti tak ucini neprodlené, v piipad¢ pisemné zadosti nejpozdeji do 7 dnd ode dne
doruceni zadosti. Pokud zadatel trvd na piimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

neni-li zddost srozumitelnd, vyzve povétreny pracovnik zadatele k uptfesnéni Zadosti

pokud ze zadosti neni zfejmé, ze sméiuje vici povinné osobé (Cinnosti Skoly) nebo
kdo zé&dost podal, neni takové zadost podanim ve smyslu tohoto zadkona

Ihaty
e zvefejnéna informace :  Ustni ZAdOSt......c.eeevveeerciienciieeeiieee, neprodlené
pisemna ZAdOSt ......cccveeviieriieiieeieene. do 7 dnit
e ostatni informace (Cas se poc€itd od doruceni).........ccccveeeeuveernnenns do 15 dnt

prodlouzeno mtze byt o 10 dnti — diivody jsou dany zakonem:

vyhledani a sbér pozadovanych informaci v archivu Skoly

vyhledani a sbér objemného mnoZzstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti

konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma vazny zajem na rozhodnuti

o zadosti, konzultace mezi dvéma nebo vice organiza¢nimi utvary Skolského tradu,
ktery maji zadvazny zajem na predmétu zadosti.

nesrozumitelna (nepiesnd) zadost — zadost o uptfesnéni poslat ...do 7 dnii

(zadatel musi upfesnit do 30 dnl, jinak je zddost odmitnuta)

zadost mimo plsobnost povinné osoby — oznameni zadateli do 3 dnii



e Povéteny pracovnik je povinen prokazateln€ (pisemné) informovat zadatele o
prodlouzeni lhiity a diivodech prodlouzeni, a to jesté pied uplynutim lhity podle
odst. 5.

e Jestlize povinna osoba ve 1hité pro vytizeni zadosti (viz €l. 10 odst. 5 nebo v fadné
prodlouzené lhiit¢ podle ¢l. 10 odst. 6 a 7) neposkytne zadateli informace nebo
nevyda rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, ze bylo vydano
rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

e Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny,
povinna osoba piipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni
vyloucenych informaci.

vyfizeni zadosti
e Ustni zadost bude vyfizena stné€ jen s vyslovnym souhlasem zadatele
e trva-li zadatel na pisemném vytizeni, musi podat Zadost pisemné¢
e pisemna zadost bude vyfizena pisemné

Jestlize Skola ve lhité pro vyfizeni zadosti neposkytne zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti informace, ma se za to, Zze bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo
poskytnuti informace odmitnuto.

Pokud zadatel zdda o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola
piipustné informace poskytne a soubézné¢ rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace 1ze podat odvolani prostfednictvim Skoly
k odboru skolstvi, mladeze a sportu Plzenského kraje, a to do 15 dnli ode dne doruceni tohoto
rozhodnuti nebo ode dne marného uplynuti lhity pro vyfizeni zadosti v piipadé uvedeném
v odstavci 1.

Rozhodnutim o odmitnuti poskytnuti informace je prezkoumatelné soudem. Moznost
soudniho piezkouméni neni poddnim odvolani dotcena.



Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera:

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém piivodu,
narodnosti

o politickych postojich a clenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu
k naboZenstvi

0 jeji trestné ¢innosti, zdravi a sexudlnim zivoté

rodinnych piislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon

nebo s piedchozim pisemnym souhlasem zijici dotéené osoby

jestlize dot¢ena osoba neZije, lze informaci o ni poskytnout jen za pfedpokladu, ze
bude zachovana jeji lidska dustojnost, osobni Cest, dobrd povést a chranéno jeji dobré
jméno

ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zédkony, napf.
zékon o ochrané osobnich udajii, obcansky zédkonik

je oznacena za obchodni tajemstvi. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje
poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a ptijemce prostfedkl ze statniho rozpoctu
(vyse neinvesti¢nich vydaji a investicnich vydaji pfidélenych jednotlivych Skoldm,
predskolnim a Skolskym zafizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym
Skolam, predskolnim a Skolskym zafizenim atd.)

byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zékon neuklada, pokud nesd¢lila,
7e s poskytnutim informace souhlasi (jedn4 se o informace, které zfizovatel, CSI &i
feditel ziskal od osob v souvislosti s plnénim svych ukolt, které ovSem piekracuji
zékonny rozsah sdé€leni nutny pro plnéni téchto tkoll a pfitom nejsou chranény)

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudt nebo jejiz poskytnuti
by bylo poruSenim ochrany duSevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle autorského
zakona). Ochrana podle tohoto zédkona je poskytovdna dilim literarnim, védeckym a
uméleckym, ktera jsou vysledkem tvirci ¢innosti autora. Takové dilo nelze poskytnout
jiné osobé&, zvetejnit ¢i jinak s nim nakladat bez souhlasu autora. Autorskd ochrana
neni poskytovana informacim obsazenym v dilu, ale pouze dilu jako takovému. V
ramci resortu se tato ochrana tykd napf. individudlné schvalenych ucebnich
dokumentti soukromych skol a projektti Zadatel o poskytnuti dotace)

Reditel konzervatofe miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pti pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jednd se o informace vzniklé v etapé ptipravy rozhodnuti, napf.
stanoviska jednotlivych organiza¢nich utvard povinné osoby k urcité véci pied jejich
sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).



(Omezeni prava na informace uvedena v pfedchozim odstavci znamena, ze povinna osoba -
feditel konzervatofe - poskytne pozadované informace vcetné¢ doprovodnych informaci po
vylouceni informaci uvedenych v ¢l. 5. a €l. 6. Odepfit poskytnuti vyloucené informace lze
pouze po dobu, po kterou trva divod odepieni.).

Pokud $kola odmitne zcela nebo zéasti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve
lhaté do 15 dnu, popripadé prodlouZené lhité o 10 dni rozhodnuti. Rozhodnuti se
nevyda v pripadé odloZeni véci (CL. 2 odst. 2 a 4).

Jestlize Skola ve lhité pro vyfizeni zadosti neposkytne zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti informace, ma se za to, Zze bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo
poskytnuti informace odmitnuto.

Pokud zadatel zdda o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola
piipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace 1ze podat odvolani prostfednictvim Skoly
k odboru skolstvi, mlddeze a sportu Plzenského kraje, a to do 15 dnlt ode dne doruceni tohoto
rozhodnuti nebo ode dne marného uplynuti lhity pro vyfizeni zadosti v piipadé uvedeném
v odstavci 1.

Rozhodnutim o odmitnuti poskytnuti informace je pirezkoumatelné soudem. Moznost
soudniho pifezkouméni neni poddnim odvolani dotcena.



Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

1. Kopie 1 stranky A4 formatu

2. Oboustrannd kopie A4 formatu

3. Kopie 1 stranky A3 formatu

4. Barevny tisk 1 strany A4 formatu

5. Vazba dokumentti do priméru 14mm
6. Vazba dokumenttli od priméru 16mm

7. Druhopis vysvédceni

Platnost od 1. 5. 2021

Miroslav Brejcha
feditel Skoly



Priloha ¢.1
Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Konzervatot, Plzen, Kopeckého sady 10

Miroslav Brejcha, feditel konzervatore

Cj.: I/¢islo/rok

Datum vydani rozhodnuti: xx.xX.XXxx

Oznaceni zadatele (ndzev a sidlo pravnické osoby, jméno a ptijmeni fyzické osoby):

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace podle §15 zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim

Vyrok

V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zakona ¢.106/1999 Sb.) se informace (uvést jaké
informace se Zadatel domahal) , o kterou jste zadal (a) v zadosti ze dne (uvést den podani ve
smyslu §14 odst. 1 zékona ¢.106/1999 Sb.)

neposkytuje

Odiivodnéni
Uvést oditvodnéni kazdého omezeni prava na informace, véetné ptislusnych ustanoveni
zakona €.106/1999 Sb.

Pouceni o odvolani
Uvést, ze proti tomuto rozhodnuti je mozné podat odvolani k (oznacit dany subjekt), a to do
15 dnit ode dne doruceni, prostfednictvim (oznacit subjekt, ktery rozhodnuti vydal).



