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Reditel Skoly je povinnym subjektem pro poskytovani informaci vefejnosti za podminek
stanovenych vySe uvedenym zakonem; informace se poskytuji na zékladé¢ Zzadosti nebo
zvetejnénim; zadatelem muize byt fyzicka ¢i pravnicka osoba.

Zpusob zvefejiiovani informaci — na nasténce v piizemi Skoly, v kancelaii Skoly,
prostiednictvim osobniho jedndni se zakonnymi zastupci, na internetové strance
(www .konzervatorplzen.cz), prostfednictvim vyro¢ni zpravy.

Vsechny pravni normy, které jsou zavazné pro tuto skolu a kterymi se ve své praci Skola fidi,
jsou k nahlédnuti v kancelafi skoly:

a. vSechny vnitini smérnice Skoly,
b. vyro¢ni zprava o ¢innosti $koly,
C. udaje o jmenovani feditelem a o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci,

d. jméno a piijmeni feditele nebo zastupce feditele ¢i administrativniho pracovnika
uréené¢ho k poskytovani informaci a pfijimani a vyfizovani stiznosti, podnéti a
oznameni,

e. udaje o moznostech odvolani proti rozhodnuti feditele,
f. piehled nejdilezitéjSich pravnich predpist, kterymi se feditel Skoly Fidi,
g. sazebnik uhrad za poskytovani informaci.

Tyto materidly jsou vetejné pfistupné a Zadatelé o informace jsou odkazani nejdiive na né.
Pokud pozaduji informace nad rozsah téchto materidli, ujasni se rozsah poZadovaného,
casova narocnost a predpokladand vyse poplatku za poskytnuti informaci.

Pracovnici uréeni pro poskytovani informaci

feditel skoly Miroslav Brejcha tel.: 377 226 reditel @konzervatorplzen.cz
106
zastupce Blanka Hejtmankova tel.: 377 263  Blanka.Hejtmankova@seznam.cz
feditele 710
sekretarka Monika tel.: 377 226 | sekretariat@konzervatorplzen.cz
Chocholouskova 325

Sekretarka Skoly vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.

Evidence zadosti obsahuje:

datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci

jméno, pfijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele
zpusob, jakym bylo ve véci postupovéno a jak byla zaddost vytizena
4. datum vyfizeni Zadosti

wmn e

Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona &.256/1992 Sb., o ochrané osobnich
udajt v informacnich systémech.



Postup pri vyfizovani zadosti o poskytnuti informace je stanoveny
zakonem ¢.106/1999 Sb.

prijimani zadosti o informace a jejich evidence

zédosti se pfijimaji v kancelafi Skoly; povéfenym pracovnikem je sekretarka Skoly,
ktera vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informaci (datum doruceni, Cislo
jednaci, jméno a pfijmeni zadatele, spojeni na n¢j, zpisob a datum vytizeni zadosti);
v dob¢ jeji nepiitomnosti zastupce feditele nebo feditel Skoly

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné
(dorucena postou, osobné i jinym zpusobem, faxem, elektronickou postou nebo na
jiném nosici dat).

Neni-li z&dost vyfizena Ustné¢ v souladu s ¢ldnkem 9, poskytne se pozadovana
informace pisemné, nahlédnutim do spisu (véetné moznosti pofizeni kopie) nebo na
pamétovych mediich.

Pokud Zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace ve
smyslu €l. 2 odst. 5, miize zastupce povinné osoby misto pozadované informace sdélit
jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. V ptipadé ustni
zadosti tak ucini neprodlené, v piipad¢ pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnl ode dne
doruceni Zadosti. Pokud zadatel trvad na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

neni-li zddost srozumitelnd, vyzve povéreny pracovnik zadatele k uptesnéni Zadosti

pokud ze Zadosti neni zfejmé, ze smétuje vici povinné osobé (Cinnosti Skoly) nebo
kdo zadost podal, neni takova Zadost podanim ve smyslu tohoto zékona

Ihaty
e zvefenéna informace :  Ustni ZAdOSt......ceevveevievciiencieeriieeee, neprodlené
pisemna ZAdost ........ccoeceeveeviiiiiiennnn do 7 dnil
e ostatni informace (Cas se poCitd od doruceni)..........ceeceeevueenenennnen. do 15 dnti

prodlouzeno mize byt o 10 dnti — diivody jsou dany zdkonem:

vyhledani a sbér pozadovanych informaci v archivu Skoly
vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci

pozadovanych v jedné zadosti

konzultace s jinym organem statni spravy, ktery méa vazny zajem na rozhodnuti

0 zadosti, konzultace mezi dvéma nebo vice organiza¢nimi tutvary Skolského tradu,
ktery maji zdvazny zajem na pfedmétu zadosti.

nesrozumitelnd (nepresnd) zadost — zddost o uptesnéni poslat ...do 7 dnii

(zadatel musi upfesnit do 30 dni, jinak je zadost odmitnuta)

zadost mimo pusobnost povinné 0soby — oznameni zadateli do 3 dnt



e Povéteny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemn¢) informovat zadatele o
prodlouzeni lhiity a divodech prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim lhity podle
odst. 5.

e Jestlize povinna osoba ve lhlit¢ pro vyfizeni zadosti (viz ¢l. 10 odst. 5 nebo v fadné
prodlouzené lhité podle ¢l. 10 odst. 6 a 7) neposkytne zadateli informace nebo
nevyda rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, ze bylo vydano
rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

e Pokud zadatel z4d4 o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny,
povinna osoba pfipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni
vylou€enych informaci.

vyfrizeni zadosti
e ustni Zadost bude vyfizena ustné€ jen s vyslovnym souhlasem Zadatele
e trva-li zadatel na pisemném vytizeni, musi podat zadost pisemné
e pisemna zadost bude vyfizena pisemné

Jestlize Skola ve lhité¢ pro vyfizeni zadosti neposkytne zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti informace, ma se za to, Ze bylo vydéno rozhodnuti, kterym bylo
poskytnuti informace odmitnuto.

Pokud Zadatel zadd o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola
pfipustné informace poskytne a soubéZzné¢ rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace lze podat odvolani prostfednictvim Skoly
k odboru skolstvi, mladeZe a sportu Plzeniského kraje, a to do 15 dnil ode dne doruceni tohoto
rozhodnuti nebo ode dne marného uplynuti lhiity pro vyfizeni zadosti v ptipadé uvedeném
v odstavci 1.

Rozhodnutim o odmitnuti poskytnuti informace je pifezkoumatelné soudem. MozZnost
soudniho pfezkoumani neni podanim odvolani dotéena.



Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel §koly nesmi poskytnout informaci, ktera:

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti

o politickych postojich a clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k nabozenstvi

0 jeji trestné ¢innosti, zdravi a sexudlnim zivoté

rodinnych piislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zékon

nebo s predchozim pisemnym souhlasem Zijici dot¢ené osoby

jestlize dotCena osoba nezije, lze informaci o ni poskytnout jen za ptredpokladu, ze
bude zachovana jeji lidské diistojnost, osobni ¢est, dobra povést a chranéno jeji dobré
jméno

ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zakony, napf.
zékon o ochran¢ osobnich udaji, obcansky zdkonik

je oznacena za obchodni tajemstvi. Za poruSeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje
poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a piijemce prostfedkl ze stdtniho rozpoctu
(vyse neinvesti¢nich vydaji a investicnich vydaji pridélenych jednotlivych Skolam,
predSkolnim a Skolskym zatizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym
Skolam, ptedskolnim a Skolskym zatizenim atd.)

byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila,
7e s poskytnutim informace souhlasi (jedna se o informace, které zfizovatel, CSI &
feditel ziskal od osob v souvislosti s plnénim svych ukoll, které ovSem piekracu;ji
zakonny rozsah sdéleni nutny pro plnéni téchto tkoll a pfitom nejsou chranény)

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudt nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle autorského
zakona). Ochrana podle tohoto zakona je poskytovana dilim literarnim, védeckym a
uméleckym, kterd jsou vysledkem tviir¢i ¢innosti autora. Takové dilo nelze poskytnout
jiné osobé, zvetejnit ¢i jinak s nim nakladat bez souhlasu autora. Autorska ochrana
neni poskytovana informacim obsazenym v dilu, ale pouze dilu jako takovému. V
rdmci resortu se tato ochrana tyka napf. individudlné schvélenych ucebnich
dokumentii soukromych kol a projekt zadateld o poskytnuti dotace)

Reditel konzervatofe miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé ptipravy rozhodnuti, napf.
stanoviska jednotlivych organizacnich utvart povinné osoby k urcité véci pred jejich
sjednocenim ve forme rozhodnuti navenek).



(Omezeni prava na informace uvedena v pfedchozim odstavci znamend, ze povinna osoba -
feditel konzervatoie - poskytne pozadované informace vcetné doprovodnych informaci po
vylouc€eni informaci uvedenych v ¢l. 5. a ¢l. 6. Odepfit poskytnuti vyloucené informace lze
pouze po dobu, po kterou trva divod odepieni.).

Pokud $kola odmitne zcela nebo zéasti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve
lhiaté do 15 dnu, popripadé prodlouzZené lhiaté o 10 dna rozhodnuti. Rozhodnuti se
nevyda v pripadé odloZeni véci (€. 2 odst. 2 a 4).

Jestlize Skola ve lhit¢ pro vyfizeni zadosti neposkytne zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti informace, ma se za to, ze bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo
poskytnuti informace odmitnuto.

Pokud Zadatel zadd o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola
ptipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vylouenych informaci.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace lze podat odvolani prostiednictvim Skoly
k odboru skolstvi, mladeze a sportu Plzeniského kraje, a to do 15 dnti ode dne doruceni tohoto
rozhodnuti nebo ode dne marného uplynuti lhiity pro vyfizeni zadosti v ptipadé uvedeném
v odstavci 1.

Rozhodnutim o odmitnuti poskytnuti informace je prezkoumatelné¢ soudem. Moznost
soudniho pfezkoumani neni podanim odvolani dotéena.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

1.  Kopie I stranky A4 formatu 2,- K¢

2. Oboustranna kopie A4 formatu 3,- K&

3. Kopie I stranky A3 formatu 4,- K¢

4. Oboustranna kopie A4 formatu 5,- K&

5. Barevny tisk 1 strany A4 formatu 5,- K&

6.  Poskytnuti pozadovanych vystupli na magnetickém nosici 20,- K¢

(disketa 3,5")

7. Postovni sluzby podle kalkulace
nakladt

8. Druhopis vysvédceni 50,- K¢

V Plzni dne 25.4.2016

Miroslav Brejcha
teditel skoly



Priloha ¢.1
Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Konzervatot, Plzen, Kopeckého sady 10

Miroslav Brejcha, feditel konzervatoie
Cj.: 1/235/06

Datum vydani rozhodnuti: 3.6.2006
Oznaceni zadatele (ndzev a sidlo pravnické osoby, jméno a ptijmeni fyzické osoby):

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace podle §15 zdkona €.106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim

Vyrok

V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zakona ¢.106/1999 Sb.) se informace (uvést jaké
informace se Zadatel domahal) , o kterou jste Zadal (a) v Zadosti ze dne (uvést den podani ve
smyslu §14 odst. 1 zakona ¢.106/1999 Sb.)

neposkytuje

Oduvodnéni
Uvést odiivodnéni kazdého omezeni prava na informace, véetné ptislusnych ustanoveni
zékona €.106/1999 Sb.

Pouceni o odvolani
Uvést, ze proti tomuto rozhodnuti je mozné podat odvoléani k (oznacit dany subjekt), a to do
15 dni ode dne doruceni, prostiednictvim (oznacit subjekt, ktery rozhodnuti vydal).



